
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ   
ที่  .............................. วันที่ …………………………………………………. 

เรื่อง ขออนุญาตเปลี่ยนการปฏิบัติหนาที่เวรรักษาการณ 
 

เรียน ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ  
 
    

ผูขอเปลี่ยนเวร ผูรับเปลี่ยนเวร 
 

ขาพเจา........................................................................... 
ตำแหนง.......................................................................... 
ไดรบัคำสั่งใหปฏิบัติหนาที่อยูเวร 
ในวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ................ 
ขาพเจาไมสามารถมาปฏิบัติหนาที่ในวันดังกลาว 
เนื่องจาก.......................................................................... 
......................................................................................... 
และจะมาปฏิบัติหนาที่อยูเวร 
ในวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ................ 

 

ขาพเจา........................................................................... 
ตำแหนง.......................................................................... 
ไดรบัคำสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีอยูเวร 
ในวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ................ 
และจะมาปฏิบัติหนาที่อยูเวรแทน 
ในวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ................ 
 
 
 
 

 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 

ลงชื่อ...................................................   ลงชื่อ................................................... 
          (............................................................)             (นายจักรกฤษณ  เสเปย) 
            ผูขอเปลี่ยนเวร              หัวหนางานอาคารสถานที่ 
 
 

ลงชื่อ...................................................   ลงชื่อ................................................... 
(............................................................)               (นายธีรวัช  ใจหาว) 

   ผูรับเปลี่ยนเวร        รองผูอำนวยการฝายบรหิารทรัพยากร 
 
 

  
    ลงชื่อ................................................... 

                                                      (นายทองจันทร  ประทุมโฉม) 
                                                               ผูอำนวยการ 


